附件1
企业职工基本养老保险参保登记服务办事指南

一、在单位办理职工基本养老保险参保登记的

单位应先到县税务局办理单位养老保险参保登记手续，3日后携带以下材料到企业社保窗口办理职工养老保险参保登记。

《参保单位职工增加花名册》2份；

首次参保的还需提供居民神风证复印件1份、《福建省企业职工基本养老保险登记表》3份。

二、以灵活就业人员身份办理职工基本养老保险参保登记的

本人带身份证原件到企业社保窗口办理参保登记；由他人代办的需提供代办人身份证原件和参保人身份证复印件。

以灵活就业人员身份办理职工基本养老保险参保手续3日后，再到县税务大楼办理缴费手续。

温馨提示：税务系统与企业社保系统数据传送对接需要3天。

联系方式：企业社保电话：6831109。

